	[bookmark: _GoBack]学生姓名
	
	班    级
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	辅导员
	
	家长姓名
	

	入校时间
	
	休学时间
	

	退学顺序
	办理内容
	经办人签（字）章

	1、财务处
（一教5楼）
	1、学  费：原收____元，现退___元
2、住宿费：原收_____元，现退_____元
3、空调费：原收______元，现退______元
4、代收费：__________元
学费应退费合计：___  ___元
	


	
	扣款
1、教  材        元   2、军  训      元
3、军训服        元  4、体  检       元     5、保  险      元   6、学习资料      元    7、公物赔偿      元   8、作业本       元
9、其  它                                                             
            代管费用结算：          元
	

	2、宿管办
	1、钥匙    已收回   □ 未收回
2、宿舍内公物赔偿          元
	

	3、后勤服务处
（食堂一楼）
	1、一卡通    已收回   □ 未收回
	

	4、图书馆
	1、图书赔款         元
2、桌椅赔偿         元   □ 已收回
	

	5、财务处
（汇总结算）
（一教5楼）
	学 费 收 据             □ 已收回
费用结算：                                              
	

	6、学生帐户明细
	户   名（必须是学生本人）： _____________
开户行：_______________________________________
帐   号：_____________________________       学生联系电话：____________________


湘潭理工学院学生退费流程表
注：此表后必须附有手续齐全的《学生退学申请表》。

